URZAD MIASTA MARKI KARTA SPRAWY
al. Marszatka Jdozefa Pitsudskiego 95, 05-270 Marki
REGON: 000526009 GMO08PZGO03.KS

Whiosek o wydanie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

Podstawa prawna: 1. Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U. 2026 poz. 538 z p6Zn. zm.)
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2025 poz. 1154)
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2025 poz. 1691)

A. OPIS UStUGI

Ustuga umozliwia ztozenie w Urzedzie Miasta Marki wniosku o wydanie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego. Wypis zawiera czes¢ tekstowg ustalen planu dla wskazanej nieruchomosci, natomiast wyrys przedstawia odpowiedni
fragment rysunku planu. Dokument moze by¢ potrzebny m.in. przy sprzedazy nieruchomosci, czynnosciach notarialnych, planowaniu
inwestycji, analizie mozliwosci zabudowy dziatki, podziale nieruchomosci lub przygotowaniu dokumentow dla projektanta, banku albo
inwestora.

B. KOGO DOTYCZY UStUGA
Whnioskodawcy

C. WYMAGANE DOKUMENTY

1 | Wniosek o wydanie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
2 -

D. OPLATY

Wariant 1 - Optata skarbowa za wypis z planu zagospodarowania przestrzennego do 5 stron

Odbiorca: GMINA MIASTO MARKI

Na rachunku bankowego: 91 8015 0004 0195 6412 2021 0001

Adres: 05-270 Marki, al. Marszatka J6zefa Pitsudskiego 95

Kwota przelewu: 30,00 zt

Tytutem: Optata skarbowa za wypis z planu zagospodarowania przestrzennego (imie i nazwisko jednego z wnioskodawcéw)

Wariant 2 - Optata skarbowa za wypis z planu zagospodarowania przestrzennego powyzej 5 stron

Odbiorca: GMINA MIASTO MARKI

Na rachunku bankowego: 91 8015 0004 0195 6412 2021 0001

Adres: 05-270 Marki, al. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 95

Kwota przelewu: 50,00 zt

Tytutem: Optata skarbowa za wypis z planu zagospodarowania przestrzennego (imie i nazwisko jednego z wnioskodawcdéw)

Wariant 3 - Opfata skarbowa za wydanie wyrysu 20 zt - za kazdg rozpoczetg str. A4 - nie wiecej niz 200 zt

Uwaga: Optata 20 zt za kazdg wchodzgcg w sktad wyrysu petng lub rozpoczetg cze$é odpowiadajgcy stronie formatu A4.

Krok 1: optata 20 zt przy ztozeniu wniosku.

Krok 2: Urzad sporzgdza wyrys.

Krok 3: W sytuacji gdy Wyrys zawiera dwie lub wiecej stron konieczne bedzie uzupetnienie optaty o 20 zt za kazdg wchodzaca w skfad
wyrysu petng lub rozpoczeta cze$¢ odpowiadajacy stronie formatu A4 (na email podany we wniosku Urzad przesyta informacje o
wyliczonej dodatkowej optacie).

Krok 4: Po wniesieniu naliczonej dodatkowej optacie Urzad przesyta wyrys do wnioskodawcy.

Odbiorca: GMINA MIASTO MARKI

Na rachunku bankowego: 91 8015 0004 0195 6412 2021 0001

Adres: 05-270 Marki, al. Marszatka J6zefa Pitsudskiego 95

Kwota przelewu: (kwota wyliczona przez Urzad nie wieksza niz 200 zt)

Tytutem: Optata skarbowa za wydanie wyrysu (imie i nazwisko jednego z wnioskodawcéw)

E. CZAS REALIZACII
Do 14 dni

F. TRYB ODWOtAWCZY
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‘ ‘ Nie dotyczy

G. INFORMACJE DODATKOWE

TA UStUGA MOZE BYC WtASCIWA, JEZELI:

- chcesz uzyskaé szczegdtowe ustalenia miejscowego planu dla swojej dziatki,

- potrzebujesz dokumentu do notariusza,

- sprzedajesz albo kupujesz nieruchomosé,

- planujesz budowe, rozbudowe lub inng inwestycje,

- projektant potrzebuje ustalen planu miejscowego,

- chcesz sprawdzi¢ przeznaczenie terenu oraz ograniczenia wynikajace z planu,
- potrzebujesz czesci graficznej planu obejmujacej Twojg dziatke.

WYPIS A WYRYS — JAKA JEST ROZNICA?

Wypis z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego zawiera tekstowe ustalenia planu dotyczgce wskazanej
nieruchomosci, np. przeznaczenie terenu, zasady zabudowy, ograniczenia i inne ustalenia planistyczne.

Wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego zawiera graficzny fragment planu obejmujgcy wskazang
nieruchomos¢.

W wielu sprawach potrzebne sg oba dokumenty: wypis oraz wyrys.

WYMAGANE DOKUMENTY:

- wypetniony wniosek o wydanie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
- oznaczenie nieruchomosci, ktérej dotyczy wniosek: numer dziatki, obreb ewidencyjny, miejscowos¢,

- dowdd wniesienia optaty skarbowej,

- mapa albo szkic z zaznaczonym terenem — jezeli utatwia identyfikacje nieruchomosci,

- petnomocnictwo — jezeli sprawe zatatwia petnomocnik,

- dowdd wniesienia optaty skarbowej od petnomocnictwa — jezeli jest wymagana.

JAK ZALATWIC SPRAWE KROK PO KROKU?

1. Przygotuj numer dziatki, obreb ewidencyjny oraz miejscowosc¢.

2. Wypetnij wniosek o wydanie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.
3. Whnies$ optate skarbowa.

4. Dotfacz potwierdzenie wniesienia optaty.

5. Zt6z wniosek w Urzedzie Miasta Marki.

6. Poczekaj na przygotowanie dokumentu.

7. Odbierz wypis i wyrys w sposéb wskazany we wniosku.

KTO MOZE zt0zYC WNIOSEK?

Whniosek moze ztozy¢ kazda osoba zainteresowana uzyskaniem wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego, w szczegélnosci:

- wtasciciel nieruchomosci,

- wspotwiasciciel,

- osoba planujgca zakup nieruchomosci,

- petnomocnik,

- inwestor,

- projektant,

- osoba lub podmiot przygotowujgcy dokumenty do czynnosci notarialnej, kredytowej, inwestycyjnej lub administracyjne;j.
Jezeli sprawe zatatwia petnomocnik, nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo oraz potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej od
petnomocnictwa, jezeli jest wymagana.

KIEDY WARTO Zt0ZYC WNIOSEK?

Whiosek warto ztozy¢ przed:

- sprzedazg dziatki lub nieruchomosci,

- podpisaniem aktu notarialnego,

- zakupem dziatki,

- ubieganiem sie o kredyt,

- rozpoczeciem projektowania budynku,

- zleceniem projektu architektonicznego,

- podziatem nieruchomosci,

- analizg mozliwosci zabudowy lub zagospodarowania terenu.

Strona2z3



NAJCZESTSZE BtEDY WE WNIOSKU TO:

- brak numeru dziatki,

- brak obrebu ewidencyjnego,

- brak wskazania miejscowosci,

- brak informacji, czy wniosek dotyczy wypisu, wyrysu, czy obu dokumentow,
- brak potwierdzenia wniesienia optaty skarbowej,

- nieczytelne oznaczenie nieruchomosci,

- brak petnomocnictwa, jezeli sprawe sktada petnomocnik,

- btedny numer dziatki lub nieaktualne dane ewidencyjne.

NAJCZESCIE) ZADAWANE PYTANIA

Czy wypis i wyrys sg tym samym co zaswiadczenie o przeznaczeniu nieruchomosci?
Nie. Zaswiadczenie potwierdza przeznaczenie nieruchomosci, natomiast wypis i wyrys zawierajg ustalenia planu miejscowego oraz
czes¢ graficzng planu.

Czy dokument jest potrzebny do notariusza?
Czesto tak. Notariusz, bank, kupujgcy albo inwestor mogg wymagac wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego.

Czy musze znaé numer dziatki?
Tak. Do prawidtowego przygotowania dokumentu urzad powinien znaé¢ numer dziatki, obreb ewidencyjny i miejscowos¢.

Czy moge ztozy¢ wniosek jako osoba, ktdéra nie jest wiascicielem?
Whniosek moze ztozy¢ osoba zainteresowana uzyskaniem wypisu i wyrysu. Wazne jest prawidtowe oznaczenie nieruchomosci.

Czy moge otrzymac tylko wypis albo tylko wyrys?
Tak, jezeli potrzebujesz tylko jednego z tych dokumentdéw, warto zaznaczy¢ to we wniosku.
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