URZAD MIASTA MARKI KARTA SPRAWY
al. Marszatka Jdozefa Pitsudskiego 95, 05-270 Marki
REGON: 000526009 GMO07DRO05.KS

Whiosek o wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego celem umieszczenia reklamy

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz.U. 2025 poz. 889)
Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 24 czerwca 2022 r. w sprawie przepisow techniczno-budowlanych dotyczgcych
drég publicznych (Dz.U. 2022 poz. 1518 oraz z 2025 poz. 1352)
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2025 poz. 1691)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2025 poz. 1154)
Uchwata nr XXI1/257/2026 Rady Miasta Marki z dnia 4 lutego 2026 r. w sprawie ustalenia wysokosci stawek optaty za zajecie 1
m2 pasa drogowego drég gminnych (Dz. U. Wojewoddztwa Mazowieckiego z 2026 roku, poz. 1311).

A. OPIS UStUGI

Ustuga umozliwia ztozenie wniosku o uzgodnienie lokalizacji reklamy na obiekcie bedgcym wtasnoscig gminy lub w ciggu drogi
gminne;j.

Za zajecie pasa drogowego bez zezwolenia zarzadcy drogi, z przekroczeniem terminu zajecia okreslonego w zezwoleniu zarzadcy
drogi, o powierzchni wiekszej niz okreslona w zezwoleniu, zarzgdca drogi pobiera kare pieniezng w wysokosci dziesieciokrotnej
wielkosci naleznosci optaty na podstawie art. 40 ust. 12 ustawy o drogach publicznych. W przypadku zamiaru pozostawienia reklamy
w pasie drogowym dtuzej niz termin okreslony w posiadanej decyzji to opisang powyzej procedure nalezy powtdrzy¢ na 30 dni przed
terminem konczacej sie decyzji.

B. KOGO DOTYCZY UStUGA

Whioskodawcy

C. WYMAGANE DOKUMENTY

1 | Wniosek o wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego celem umieszczenia reklamy

2 | 1. Zatgcznik nr 1 — Wzér graficzny reklamy — 1 egzemplarz.

2. Zatacznik nr 2 — Plan sytuacyjno-wysokosciowy w skali 1:00 lub 1:1000 z zaznaczeniem proponowanej lokalizacji.

3. Zatgcznik nr 3 — Petnomocnictwo udzielone przez inwestora do reprezentowania go przez osobe trzecig w sprawach zwigzanych
z zajeciem pasa drogowego — 1 egzemplarz.

4. Zatacznik nr 4 — Dowdd wptaty za petnomocnictwo. Zgodnie z art. 1 ust. 2 w zwigzku z czescig IV zatacznika do Ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2025 poz. 1154) od ztozonego dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury oraz jego odpis, wypis lub kopia — od kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury) pobierana jest
optata skarbowa w wysokosci 17,00 zt. Optate skarbowg nalezy uisci¢ na rachunek: 91 8015 0004 0195 6412 2021 0001

5. Zatgcznik nr 5 — Inne (zaleznie od charakteru zamierzonej inwestycji zarzgdca drogi moze zazada¢ dodatkowych dokumentéw).

D. OPLATY

- Wydawanie decyzji NIE PODLEGA OPtACIE SKARBOWE]J (tabela czesc¢ Il poz.44 pkt 2 ppkt 9 zat. do ustawy o optacie skarbowej)

- Za ztozenie petnomocnictwa — 17,00 zt (tabela cze$¢ IV zatacznika do ustawy o optacie skarbowej)

- Za zajecie pasa drogowego POBIERA SIE OPLATY NA PODSTAWIE Uchwaty nr XXI11/257/2026 Rady Miasta Marki z dnia 4 lutego 2026
r. w sprawie ustalenia wysokosci stawek optaty za zajecie 1 m2 pasa drogowego drég gminnych (Dz. U. Wojewddztwa Mazowieckiego
z 2026 roku, poz. 1311).

Numer konta: 91801500040195641220210001

E. CZAS REALIZACII

Wedtug obowigzujgcych przepiséw (tzn. niezwtocznie, ale nie pdzniej niz w ciggu 1 miesigca od dnia ztozenia wniosku, a w sprawach
szczegolnie skomplikowanych nie pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy, przepisy szczegdlne mogg okreslac inne terminy niz okreslone w art.
35 § 3 i 3a Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2025 poz. 1691)).

F. TRYB ODWOtLAWCZY

Stronie przystuguje prawo odwotania do wtasciwego Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w terminie 14 dni od daty otrzymania
decyzji

Odwotanie sktada sie w Kancelarii tut. Urzedu:

05-270 Marki, Al. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 95, pokdj nr 13 (parter)

Godziny pracy: poniedziatek, wtorek, czwartek: 8:00 — 16:00, sSroda: 8:00 — 18:00, pigtek: 8:00 - 14:00, za posrednictwem poczty lub
platformy ePUAP.

G. INFORMACJE DODATKOWE
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MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Miasta Marki

Al. Marszatka J6zefa Pitsudskiego 95, 05-270 Marki
Tel.: 22 7811003, Fax: 22 7811378

www.marki.pl,

urzad.miasta@marki.pl

MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

1. Wnioski sktada sie w Kancelarii Urzedu Miasta Marki: 05-270 Marki, Al. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 95, pokdj nr 13 (parter)
Godziny pracy: poniedziatek, wtorek, czwartek: 8:00 — 16:00, sroda: 8:00 — 18:00, pigtek: 8:00 - 14:00.

2. Za posrednictwem poczty

JAK Zt0ZYC WNIOSEK | KTO SKtADA WNIOSEK:

Whiosek mozna ztozy¢ osobiscie, za posrednictwem petnomocnika lub poczty, przez platforme ePUAP.

Strong decyzji administracyjnej jest inwestor. W imieniu inwestora, wniosek o wydanie decyzji moze ztozy¢ osoba przez niego
upowazniona.

TERMIN SKtADANIA DOKUMENTOW
Whiosek o nalezy ztozy¢ z co najmniej miesiecznym wyprzedzeniem przed planowanym terminem umieszczenia reklamy.

Strona2z2




