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KARTA SPRAWY
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Wniosek o wydanie zaświadczenia o dostępie działki do drogi publicznej
Podstawa prawna: Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz.U. 2025 poz. 889) 

Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 24 czerwca 2022 r. w sprawie przepisów techniczno-budowlanych dotyczących 
dróg publicznych (Dz.U. 2022 poz. 1518) 
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. 2024 poz. 572) 
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. 2025 poz. 1154)

A. OPIS USŁUGI
Uzyskanie zaświadczenia o dostępie działki do drogi publicznej

 

B. KOGO DOTYCZY USŁUGA
Wnioskodawcy

 

C. WYMAGANE DOKUMENTY
1 Wniosek o wydanie zaświadczenia o dostępie działki do drogi publicznej
2 1. Załącznik nr 1 – Plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500 z zaznaczoną działką, dla której ma zostać wydane zaświadczenie –1 

egzemplarz. 
2. Załącznik nr 2 – Dokument potwierdzający tytuł prawny do działki/działek stanowiących prywatne drogi wewnętrzne.
3. Załącznik nr 3 – Dowód dokonania opłaty skarbowej w kwocie 17,00 zł, za wydanie niniejszego zaświadczenia zgodnie z Ustawą 
z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. 2025 poz. 1154).
Opłatę skarbową należy uiścić na rachunek: 91 8015 0004 0195 6412 2021 0001. Dowód wpłaty należy dołączyć do wniosku.
4. Załącznik nr 4 – Pełnomocnictwo udzielone przez wnioskodawcę do reprezentowania go przez osobę trzecią w sprawach 
związanych z uzasadnieniem przedmiotowego zaświadczenia.
a) Zgodnie z art. 1 ust. 2 w związku z częścią IV załącznika do Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. 2025 
poz. 1154), od złożonego dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury oraz jego odpis, wypis lub kopia – 
od każdego stosunku pełnomocnictwa (prokury) pobierana jest opłata skarbowa w wysokości 17,00 zł. 
Opłatę skarbową należy uiścić na rachunek: 91 8015 0004 0195 6412 2021 0001. Dowód wpłaty należy dołączyć do wniosku.
5. Załącznik nr 5 – Dowód wpłaty za pełnomocnictwo.

  

D. OPŁATY
17,00 zł - Opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia o dostępie działki do drogi publicznej 
Odbiorca: GMINA MIASTO MARKI
Adres: 05-270 Marki, al. Marszałka Józefa Piłsudskiego 95
Na rachunku bankowego: 91 8015 0004 0195 6412 2021 0001
Kwota przelewu: 17,00 zł
Tytułem: Opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia o dostępie działki do drogi publicznej (imię i nazwisko jednego z 
wnioskodawców)

17,00 zł - Opłata skarbowa od złożenia pełnomocnictwa (opłata nie dotyczy pełnomocnictw udzielonych małżonkowi, wstępnemu, 
zstępnemu lub rodzeństwu albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej).
Odbiorca: GMINA MIASTO MARKI
Na rachunku bankowego: 91 8015 0004 0195 6412 2021 0001
Adres: 05-270 Marki, al. Marszałka Józefa Piłsudskiego 95
Kwota przelewu: 17,00 zł
Tytułem: Opłata za pełnomocnictwo do wniosku (imię i nazwisko osoby udzielającej pełnomocnictwa)

 

E. CZAS REALIZACJI
Według obowiązujących przepisów (tzn. niezwłocznie, ale nie później niż w ciągu  1 miesiąca od dnia złożenia wniosku, a w sprawach 
szczególnie skomplikowanych nie później niż w ciągu 2 miesięcy, przepisy szczególne mogą określać inne terminy niż określone w art. 
35 § 3 i 3a Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. 2024 poz. 572)).

    

F. TRYB ODWOŁAWCZY
Stronie przysługuje prawo odwołania do właściwego Samorządowego Kolegium Odwoławczego w terminie 14 dni od daty otrzymania 
decyzji 
Odwołanie należy złożyć w Kancelarii tut. Urzędu: 05-270 Marki, Al. Marszałka Józefa Piłsudskiego 95, pokój nr 13 (parter);
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Godziny pracy: 
  poniedziałki, wtorki, czwartki: 8:00 – 16:00
  środy: 8:00 – 18:00
  piątki: 8:00 – 14:00
Za pośrednictwem poczty lub platformy epuap

 

G. INFORMACJE DODATKOWE
MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 
URZĄD MIASTA MARKI, Al. Marszałka Józefa Piłsudskiego 95, 05-270 Marki
Tel.: 22 7811003     Fax: 22 7811378     
www.marki.pl     urzad.miasta@marki.pl

GDZIE ZŁOŻYĆ WNIOSEK
Wnioski składa się w Kancelarii Urzędu Miasta Marki: 05-270 Marki, Al. Marszałka Józefa Piłsudskiego 95, pokój nr 13 (parter);   
Godziny pracy: poniedziałki, wtorki, czwartki: 8:00 – 16:00, środy: 8:00 – 18:00, piątki: 8:00 – 14:00
Za pośrednictwem poczty lub platformy ePUAP.

JAK ZŁOŻYĆ WNIOSEK
Wniosek można złożyć osobiście, za pośrednictwem pełnomocnika lub poczty, przez platformę ePUAP.
Wniosek składa osoba posiadająca tytuł prawny do przedmiotowej działki/ek lub osoba przez nią upoważniona.
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